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Concurso Câmara de Bezerros PE 2025

Cargo: Agente Administrativo

Vagas: 6 vagas no total

Salário: R$ 2.500,00

Nível: médio

Conteúdo da Apostila:

Língua Portuguesa

Informática

Conhecimentos Específicos
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Detalhes do Concurso

Detalhes do Concurso Câmara de Bezerros PE 2025 Pernambuco

Vagas: 6 vagas de Agente Administrativo

Salário: De R$ 2.500,00
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https://www.editorasolucao.com.br/apostila/camara-bezerros-pe-agente-administrativo?acc=b4288d9c0ec0a1841b3b3728321e7088


Inscrições: De 29/07/2025 a 30/09/2025

Data da Prova: 14/12/2025

Taxa de Inscrição: De R$ 110,00

Organizadora: Instituto Igeduc (link direto da página do Concurso Câmara de
Bezerros PE 2025)

Requisitos do Cargo: Basta ter nível médio completo, no momento da posse.

Atribuições do Cargo Agente Administrativo Concurso Câmara de Bezerros PE
2025: Cumprir as orientações da mesa diretora no tocante ao bom andamento
das rotinas administrativas da casa legislativa; realizar a guarda e organização
de documentos oficiais mediante direcionamento das diretorias a que estiver
subordinado; dar suporte nos processos legislativos; iv. orientar visitantes na
conservação dos espaços públicos; e zelar pelos procedimentos estabelecidos
pela mesa diretora; vi. organizar o acervo documental da câmara municipal.

Conhecimentos Específicos: Administração Pública. Balanço Patrimonial.
Demonstrativo de Resultado dos Exercício. Fluxo de Caixa. Funções
administrativas (planejamento, organização, direção e controle).
Gerenciamento de projetos. Lei Federal nº 12.527, de 18 de novembro de
2011 (lei de acesso à informação). Poderes administrativos. Tipos de custos.
Cronogramas. Ética profissional. Gerenciamento da rotina. Planejamento do
trabalho.

O prazo de validade do Concurso Público será de dois anos, contados a partir
da data da homologação do resultado final, podendo, ser prorrogado, uma vez,
por igual período.
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