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Concurso Camara de Bezerros PE 2025
Cargo: Agente Administrativo

Vagas: 6 vagas no total

Salario: R$ 2.500,00

Nivel: médio

Conteudo da Apostila:

Lingua Portuguesa

Informatica

Conhecimentos Especificos
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Detalhes do Concurso
Detalhes do Concurso Camara de Bezerros PE 2025 Pernambuco
Vagas: 6 vagas de Agente Administrativo

Salario: De R$ 2.500,00
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Inscricdes: De 29/07/2025 a 30/09/2025
Data da Prova: 14/12/2025
Taxa de Inscricao: De R$ 110,00

Organizadora: Instituto lgeduc (link direto da pagina do Concurso Camara de
Bezerros PE 2025)

Requisitos do Cargo: Basta ter nivel médio completo, no momento da posse.

Atribuices do Cargo Agente Administrativo Concurso Camara de Bezerros PE
2025: Cumprir as orientacdes da mesa diretora no tocante ao bom andamento
das rotinas administrativas da casa legislativa; realizar a guarda e organizacao
de documentos oficiais mediante direcionamento das diretorias a que estiver
subordinado; dar suporte nos processos legislativos; iv. orientar visitantes na
conservacao dos espacos publicos; e zelar pelos procedimentos estabelecidos

pela mesa diretora; vi. organizar o acervo documental da camara municipal.

Conhecimentos Especificos: Administracao Pdblica. Balango Patrimonial.
Demonstrativo de Resultado dos Exercicio. Fluxo de Caixa. Funcoes
administrativas (planejamento, organizacao, direcao e controle).
Gerenciamento de projetos. Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de
2011 (lei de acesso a informacao). Poderes administrativos. Tipos de custos.
Cronogramas. Etica profissional. Gerenciamento da rotina. Planejamento do

trabalho.

O prazo de validade do Concurso Publico sera de dois anos, contados a partir
da data da homologacao do resultado final, podendo, ser prorrogado, uma vez,

por igual periodo.
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