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Concurso Prefeitura de Xangri-Lá RS 2025

Cargo: Assistente Administrativo

Vagas: 5 vagas no total

Salário: R$ 3.992,97

Nível: médio

Conteúdo da Apostila:

Língua Portuguesa

Legislação

Informática

Raciocínio Lógico

Matemática
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Vagas: 5 vagas de Assistente Administrativo

Salário: De R$ 3.992,97

Inscrições: De 29/08/2025 a 23/09/2025

Data da Prova: 18/10/2025

Taxa de Inscrição: De R$ 150,00

Organizadora: Fundatec (link direto da página do Concurso Prefeitura de
Xangri-Lá RS 2025)

Requisitos do Cargo: Basta ter ensino médio completo.

Atribuições do Cargo Assistente Administrativo Concurso Prefeitura de
Xangri-Lá RS 2025: Prestar assessoramento administrativo a dirigentes de
órgãos municipais ou altos funcionários; elaborar pareceres fundamentados na
legislação ou em pesquisas efetuadas; redigir/ou datilografar/digitar ofícios,
memorandos, cartas, secretariar reuniões, lavrar atas e expedientes; atender
a público; exarar despachos interlocutórios ou não, de acordo com a
orientação do superior hierárquico; revisar atos e informações antes de
submetê-los à apreciação das autoridades superiores, reunir informações que
se fizerem necessárias para decisões importantes na órbita administrativa;
estudar a legislação referente ao órgão que trabalha ou de interesse para o
mesmo, propondo as modificações necessárias; efetuar pesquisas para o
aperfeiçoamento dos serviços; propor a realização de medidas relativas à boa
administração de pessoal e de outros aspectos dos servidores públicos,
atender a público e pagar e receber valores e executar outras tarefas
correlatas.

O prazo de validade do Concurso Público será de dois anos, contados a partir

https://www.fundatec.org.br/portal/concursos/index_concursos.php?concurso=1018


da data da homologação do resultado final, podendo, ser prorrogado, uma vez,
por igual período.
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