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Concurso UFRGS 2025

Cargo: Assistente em Administracao
Vagas: 16 vagas no total

Salario: R$ 3.029,89

Nivel: médio

Conteuldo da Apostila:

Lingua Portuguesa

Gestao de Pessoas no Setor Publico
Administracao Financeira e Orcamentaria
Gestao de Materiais e Patrimonio
Gestao Publica e Politicas Publicas
LicitacOes e Contratos Administrativos
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Vagas: 16 vagas de Assistente em Administracao no total

Salario: De R$ 3.029,89

Inscricdes: De 2/09/2025 a 02/10/2025

Taxa de Inscricao: De R$ 120,00

Data da Prova: 2/11/2025

Organizadora: Fundatec (link direto da pagina do Concurso UFRGS 2025)
Requisitos do Cargo: Basta ter ensino médio completo

Atribuicoes do Cargo Assistente em Administracao Concurso UFRGS
2025: Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos,
administracao, financas e logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo
informacoes; tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessario referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; executar
servicos areas de escritdrio. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e

extensao.

Conhecimentos Especificos do Cargo Assistente em Administracao
Concurso UFRGS 2025: Gestao de Pessoas no Setor Publico: REGIME
JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLICOS: Lei n° 8.112/1990. PROCESSOS DE
GESTAO DE PESSOAS: Recrutamento, selecdo, capacitacdo, avaliacdo de
desempenho e desligamento. PLANO DE CARREIRA DOS SERVIDORES
TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO (PCCTAE): Lei n® 11.091/2005.
ETICA E DISCIPLINA NO SERVICO PUBLICO: Cédigo de Etica do Servidor Piblico
Federal. Administracdo Financeira e Orcamentéaria: PRINCIPIOS
ORCAMENTARIOS: Universalidade, anualidade, exclusividade, unidade e
equilibrio. LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL (LRF): Controle de gastos e


https://www.fundatec.org.br/portal/concursos/index_concursos.php?concurso=1014

responsabilidade na gestdo publica. EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA: Planejamento e execucao do orcamento publico, créditos
adicionais, restos a pagar. PRESTACAO DE CONTAS E TRANSPARENCIA:
Controle social, auditorias e fiscalizacao pelo Tribunal de Contas da Uniao
(TCU). Licitacdes e Contratos Administrativos: Lei n° 14.133/2021 (NOVA LEl
DE LICITACOES E CONTRATOS): Modalidades, principios, fases do processo
licitatério. DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Situacdes em que n&o
ha obrigatoriedade de licitacdo. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS: Atribuicdes do gestor e fiscal de contratos. Gestao de
Materiais e Patrimdnio: ADMINISTRACAO DE MATERIAIS: Classificacdo, controle
e armazenagem de bens publicos. GESTAO PATRIMONIAL: Tombamento,
inventario, controle de bens méveis e imdéveis. SUSTENTABILIDADE NA
ADMINISTRACAO PUBLICA: Gestdo sustentavel de recursos e compras
governamentais sustentaveis. Gestao Publica e Politicas Publicas: MODELOS
DE ADMINISTRACAO PUBLICA: Burocratico e Gerencial. GESTAO ESTRATEGICA
NO SETOR PUBLICO: Indicadores de desempenho e modernizacdo da gestéo
publica. POLITICAS PUBLICAS NO BRASIL: Formulacdo, implementacéo e

avaliacao de politicas publicas.
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