
Apostila Unirio 2025 PDF Download e Impressa Assistente em Administração
da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro.

Apostila Unirio 2025 PDF e Impressa

Apostila PDF Download e Impressa

Inclui Questões Gabaritadas!

Inclui Curso Online!

Concurso Unirio

Cargo: Assistente em Administração

Nível: médio

Conteúdo da Apostila:

Língua Portuguesa

Informática Básica

Legislação

Conhecimentos Específicos

Apostila Unirio 2025 PDF Download e Impressa Assistente em Administração

Clicando Aqui!

Detalhes da Apostila
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Atribuições do Cargo

As atribuições do Assistente em Administração Unirio compreendem executar
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serviços de apoio nas áreas de recursos humanos, administração, finanças e
logística; atender usuários, fornecendo e recebendo informações; tratar de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário referente
aos mesmos; preparar relatórios e planilhas; executar serviços gerais de
escritórios; e asessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Requisitos do Cargo

De acordo com o último edital, para concorrer ao cargo de Assistente em
Administração Unirio basta ter diploma ou certificado de conclusão de curso de
nível médio, ou diploma ou certificado de habilitação de curso técnico de nível
médio em administração; expedido por instituição de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educação, Secretarias ou Conselhos Estaduais de Educação.


